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REGULAMIN STAZU

W ramach projektu
Cz@s na staz! Program wysokiej jakosci stazy dla studentéw Wydziatu Matematyki i Informatyki
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
POWR.03.01.00-00-S161/17
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj (POWER), Osi priorytetowej Il
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Podstawy realizacji stazy w ramach Projektu

1. Staze sg organizowane w ramach projektu ,,Cz@s na staz! Program wysokiej jakosci stazy dla
studentéw Wydziatu Matematyki i Informatyki, Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu”, o numerze POWR.03.01.00-00-S161/17, realizowanego przez Uniwersytet im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu w terminie od 01.03.2018 r. do 29.02.2020 r.

2. Projekt jest wspétfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Os Il Szkolnictwo wyzZsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

§2
Definicje i pojecia ogdlne

Uzyte dalej sformutowania oznaczaja:

a) Regulamin — Regulamin okreslajgcy ogdlne zasady realizacji stazu w ramach projektu Cz@s na
staz! Program wysokiej jakosci stazy dla studentow Wydziatu Matematyki i Informatyki
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”;

b) Projekt — projekt ,,Cz@s na staz! Program wysokiej jakosci stazy dla studentéw Wydziatu
Matematyki i Informatyki, Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”, nr
POWR.03.01.00-00-5161/17, wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaj, Os llI
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie
wyzszym, na podstawie umowy o dofinansowanie nr POWR.03.01.00-00-5161/17;

c) Uczelnia — Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;

d) Wydziat—Wydziat Matematyki i Informatyki Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;

e) Biuro Projektu — Wydziat Matematyki i Informatyki, ul. Umultowska 87, 61-614 Poznan,
pokdj A1-28;

f) Staz — organizowana w ramach Projektu forma zdobycia praktycznego doswiadczenia
uzupetniajgcego wiedze pozyskang na studiach przez studentéw Uczelni oraz zapewniajgca
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wzrost kompetencji zawodowych zgodnie z efektami ksztatcenia dla danego kierunku studiow;
nie jest zwigzany z nawigzaniem stosunku pracy z Pracodawcg, u ktérego jest on odbywany;
musi trwac trzy kolejne miesigce i obejmowacé 120 godzin wykonywania zadan stazowych w
miesigcu (nie mniej niz 20 godzin w tygodniu);

g) Kandydat — student studidow stacjonarnych | stopnia realizujgcy w latach 2017/2018 i
2018/2019 ostatnie 4 semestry:

a. 6 semestralnych studidw licencjackich na kierunku Matematyka
b. 7 semestralnych studidw inzynierskich na kierunku Informatyka

prowadzonych na Wydziale Matematyki i Informatyki im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,
ubiegajacy sie o mozliwo$é odbycia stazu;

h) Stazysta — Kandydat, ktory zostat zakwalifikowany do odbycia stazu i podpisat Umowe
uczestnictwa w stazu;

i) Pracodawca — podmiot przyjmujacy stazyste na staz;

j) Opiekun stazu u Pracodawcy — osoba wskazana przez Pracodawce do opieki merytorycznej nad
Stazystg oraz do nadzoru nad organizacjg i przebiegiem stazu;

k) Mentor stazu na Uczelni — osoba wskazana przez Uczelnie do opieki merytorycznej nad
Stazysty;

I) Umowa uczestnictwa w stazu — umowa zawarta pomiedzy Uczelnig, Pracodawcg a Stazystg
okreslajgca obowigzki stron umowy oraz warunki organizacji i realizacji stazy u Pracodawcy,
ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§3
Cel stazy

Celem stazy realizowanych w ramach Projektu jest utatwienie studentom wejscia na rynek pracy
poprzez zdobycie doswiadczenia uzupetniajgcego wiedze pozyskang na studiach, w zwigzku z
czym zakres przedmiotowy stazy jest zwigzany bezposrednio z efektami ksztatcenia uzyskiwanymi
na odbywanym kierunku studiéw i zapewni praktyczne wykorzystanie efektdw ksztatcenia w toku
zadan wykonywanych na stazu.

Poprzez realizacje programéw stazowych zostang osiggniete cele PO WER, w tym przede
wszystkim cel szczegétowy dotyczgcy podniesienia kompetencji oséb uczestniczacych w edukacji
na poziomie wyzszym, odpowiadajacy potrzebom gospodarki, rynku pracy i spoteczeristwa w
ramach Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, O$ Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

84

Zasady ogolne

Projekt obejmuje realizacje stazy w wymiarze 120 godzin miesiecznie, przez trzy kolejne miesigce,
przez studentéw Wydziatu Matematyki i Informatyki na studiach stacjonarnych | stopnia
realizujgcych ostatnie 4 semestry:
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a. 6 semestralnych studiéw licencjackich na kierunku Matematyka

b. 7 semestralnych studidw inzynierskich na kierunku Informatyka
W stazach weZmie udziat minimum 30% studentéw kazdego z ww. kierunkdw i lat studiow.
W zwigzku z odbywaniem stazu Stazysta otrzyma stypendium stazowe, zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 8 Regulaminu.
Staze muszg by¢ zrealizowane w okresie realizacji projektu, tj. w od 01.03.2018 r. do 29.02.2020
r. Szczegdtowy termin realizacji poszczegdlnych stazy okreslajg warunki rekrutacji oraz Umowa
uczestnictwa w stazu.
Stazysta moze odbywac staz w ramach Projektu tylko raz.
Nadzér merytoryczny i organizacyjny nad stazami sprawujg: Kierownik projektu, Mentor stazu na
Uczelni oraz Opiekun stazu u Pracodawcy.

Il. REKRUTACJA NA STAZ

§5
Ogolne zasady rekrutacji

Rekrutacja prowadzona bedzie w sposodb otwarty i zgodny z zasadg rownosci szans i
niedyskryminacji. W rekrutacji mogg uczestniczyé studenci o ktérych mowa w § 4 ust. 1
Regulaminu. Dopuszcza sie realizacje stazy przez absolwentéw kierunkéw okreslonych w § 4 ust.
1, oile Umowa uczestnictwa w stazu zostata zawarta w trakcie ksztatcenia, a staz zostat rozpoczety
nie pdzniej niz 3 miesigce po zakonczeniu studiow.

Wszystkie informacje dotyczgce naboru, terminéw i zasad rekrutacji bedg umieszczane na stronie
internetowej Projektu oraz wysytane studentom za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik projektu moze przedtuzyé termin ztozenia aplikacji przez
Kandydatow.

Na stronie internetowej Projektu udostepniona zostanie lista Pracodawcdéw oferujgcych staze w
ramach Projektu. O ostatecznym przyznaniu stazu decyduje Kierownik projektu.

Kandydat na staz musi wypetnié i ztozy¢ w Biurze Projektu, w terminach okreslonych w informacji
o naborze, aplikacje obejmujgcg dokumenty wskazane w szczegétowych warunkach rekrutacji.
Szczegbétowe warunki rekrutacji, okreslajgce w szczegdlnosci rodzaje dokumentdéw sktadanych
przez Kandydatéw w ramach aplikacji, zasady rekrutacji oraz rodzaje dokumentéw sktadanych
przez Kandydatéw zakwalifikowanych do odbycia stazu, stanowig zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§6
Kryteria wyboru stazystow

Oceny aplikacji ztozonych przez Kandydatéw dokonuje Kierownik projektu.

Kryteria wyboru stazystow okreslajg Warunki rekrutacji na staz zawodowy stanowigce zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.

Kierownik projektu ogtosi liste podstawowg Kandydatéw zakwalifikowanych do stazu oraz liste
rezerwowgq. W przypadku rezygnacji Kandydatéw z listy podstawowej, prawo do stazu przystuguje
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pierwszemu w kolejnosci Kandydatowi z listy rezerwowej, przy zachowaniu zasady, ze liczba
kobiet z listy podstawowej bedzie wynosita powyzej 40% wszystkich oséb zakwalifikowanych do
odbycia stazu.

Decyzje Kierownika projektu nie sg decyzjami administracyjnymi w rozumieniu przepisdw kodeksu
postepowania administracyjnego.

W przypadku nie wytonienia odpowiedniej liczby Kandydatéw, okreslonej w Projekcie lub
rezygnacji wytonionych Kandydatéw, Kierownik projektu ma prawo ogtosi¢ ciggta rekrutacje,
polegajgcy na umozliwieniu Kandydatom sktadania aplikacji do czasu wyczerpania limitu miejsc.
Dla Kandydatéw zakwalifikowanych do udziatu w stazach zostanie zorganizowane spotkanie z
Kierownikiem projektu, o ktdrego terminie zostang poinformowani. Podczas spotkania zostanie
omoéwiona dalsza procedura udziatu w stazach.

Uczelnia moze upowszechnia¢ informacje o rezultatach konkursu za posrednictwem Internetu lub
innych mediow w celu promocji Projektu.

lIl. REALIZACJA STAZU

§7

Ogodlne zasady odbywania stazu

Przed przystgpieniem do realizacji stazu musi zosta¢ zawarta, pomiedzy Uczelnig, Pracodawcy i

Stazystg Umowa uczestnictwa w stazu, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do

Regulaminu.

Stazysta, przed rozpoczeciem stazu, jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw okreslonych w

Szczegdtowych warunkach rekrutacji, o ktérych mowa w § 5 ust. 6, stanowigcych zatgcznik nr 1 do

Regulaminu.

Stazysta zobowigzany jest:

a) rozpoczac i zakonczy¢ staz zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym Regulaminie oraz
Umowie uczestnictwa w stazu,

b) odby¢ staz w miejscu, czasie i zgodnie z zasadami, warunkami i programem okreslonym przez
Uczelnie i Pracodawce,

c) wykonywac zadania w ramach stazu rzetelnie, terminowo i bez usterek,

d) nieodptatnie i niezwtocznie usung¢ wady w wykonanych zadaniach,

e) do zachowania w tajemnicy informacji udostepnianych mu w czasie stazu, w tym danych
osobowych pracownikdéw lub klientéw Pracodawcy,

f) przedtozenia w Biurze Projektu wypetnionych i podpisanych dokumentéw wymienionych w

Umowie uczestnictwa w stazu, w tym w szczegélnosci Dziennika stazu, Raportu koricowego stazu
oraz Zaswiadczenia odbycia stazu w terminie 14 dni od zakornczenia stazu.

W przypadku nieprzedtozenia wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie lub
niedopetnienia innych postanowien niniejszego Regulaminu lub warunkéw Umowy uczestnictwa
w stazu przez Stazyste, Uczelnia ma prawo do wypowiedzenia Umowy uczestnictwa w stazu w
trybie natychmiastowym, co jest jednoznaczne z obowigzkiem Stazysty zwrotu w pefnej
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wysokosci catosci otrzymanych Srodkéw (zaréwno stypendium stazowego, jak i refundowanych
kosztéw), w terminie wyznaczonym przez Uczelnie.

5. W przypadku rezygnacji z realizacji stazu przez Stazyste, Stazysta ma obowigzek zwrotu w petne;j
wysokosci catosci otrzymanych Srodkéw (zaréwno stypendium stazowego, jak i refundowanych
kosztéw), w terminie wyznaczonym przez Uczelnie.

§8

Stypendium stazowe

1. W zwiazku z realizacjg stazu Stazysta otrzyma stypendium stazowe, ptatne z budzetu Projektu, w
maksymalnej miesiecznej wysokosci: 2220,00 PLN brutto (stownie: dwa tysigce dwiescie
dwadziescia ztotych 00/100) za wykonywanie obowigzkéw stazowych przez 120 godzin w
miesigcu.

2. Stypendium stazowe jest finansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.

3. Stypendium, o ktérym mowa w ust. 1 wyptacone bedzie w terminach i na zasadach okreslonych
w Umowie uczestnictwa w stazu.

4. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne dodatkowe optaty i podatki, do uiszczenia
ktorych moze by¢ zobowigzany Stazysta w zwigzku z otrzymaniem wsparcia.

5. Woypfata stypendium zostanie dokonana w zaleznosci od posiadania srodkéw na rachunku
bankowym wyodrebnionym na potrzeby Projektu. Termin wyptaty stypendium stazowego moze
ulec zmianie w przypadku opdzinienia w przekazywaniu $rodkéw na konto projektu przez
Instytucje Posredniczaca.

§9

Refundacja kosztow zakwaterowania i podrdzy Stazysty

1. Stazystom (do 70% uczestnikdw), mieszkajagcym w odlegtosci powyzej 50 km od miejscowosci, w
ktorej odbywany jest staz, przystuguje refundacja udokumentowanych kosztéw poniesionych w
zwigzku z zakwaterowaniem poza miejscem zamieszkania w okresie odbywania stazu, do
wysokosci 1200 zt/miesigc brutto (stownie: tysigc dwiescie ztotych 00/100). Refundacja kosztéw
zwigzanych z zakwaterowaniem nastepuje na podstawie przedtozonego rachunku albo noty
ksiegowej (w przypadku zakwaterowania w domu studenckim).

2. Stazystom (do 70% uczestnikdw), mieszkajagcym poza miejscowoscig, w ktorej odbywany jest staz,
przystuguje refundacja udokumentowanych kosztéw podrézy do i z miejsca odbywania stazu, do
wysokosci 100 zt brutto (stownie: sto ztotych 00/100). Akceptowane i refundowane sg koszty
podrézy zbiorowymi S$rodkami transportu publicznego. W przypadku dojazdu pociggiem
refundowany jest koszt zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy obowigzujgcym na danym obszarze.
Koszty podrézy samolotem na terenie kraju nie bedg akceptowane i refundowane.

3. Stazystom (do 70% uczestnikdw) mieszkajgcym poza miejscowoscig, w ktdrej odbywany jest staz,
przystuguje refundacja udokumentowanych kosztéw poniesionych w zwigzku z dojazdem do
miejsca realizacji stazu. Akceptowane i refundowane sg koszty biletow ulgowych okresowych (np.
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miesiecznych) komunikacji miejskiej krajowej zgodnie z cennikiem przewoznika obstugujgcego
trase, do wysokosci 60 zt brutto (stownie: szesédziesigt ztotych 00/100)/osobe/miesigc, czyli do
wysokosci 180 zt brutto (stownie: sto osiemdziesigt ztotych 00/100)/osobe/3 miesigce. Koszt
dojazdu bedzie refundowany na podstawie listy obecnosci na stazach oraz przedstawionych przez
Stazyste biletdw miesiecznych, proporcjonalnie do dni uczestnictwa w projekcie.

§10
Ubezpieczenie i badania lekarskie stazystow

1. Uczelnia wykupi dla kazdego Stazysty ubezpieczenie NNW (od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw) na caty okres trwania stazu, tacznie z dojazdem i powrotem, obejmujgce zdarzenia
zaistniate w Polsce.

2. Uczelnia zapewni przeprowadzenie badan lekarskich Stazystow w zakresie niezbednym do
odbycia stazu.

3. Koszty zwigzane z wykupem ubezpieczen oraz przeprowadzeniem badan lekarskich pokrywa
Uczelnia ze srodkéw Projektu.

§11
Koszty materiatow
Uczelnia nie pokrywa kosztéw wyposazenia Stazysty w materiaty zuzywalne do wykonywania
obowigzkéw stazowych.

§12
Wynagrodzenie Opiekuna stazu po stronie pracodawcy

1. Pracodawca moze otrzymac refundacje kosztow wynagrodzenia/dodatku do wynagrodzenia dla
Opiekuna stazu u pracodawcy do wysokosci 338,40 zt/miesigc z tytutu opieki nad 1 stazysta w
wymiarze 120 h w miesigcu.

2. Wynagrodzenie/dodatek do wynagrodzenia okre$lone w ust. 1 zostanie wyptacone przez
Pracodawce, a nastepnie zrefundowane przez Uczelnie ze srodkédw projektu, na podstawie
przedstawionej przez Pracodawce noty ksiegowej oraz pozostatych dokumentéw wymienionych w
§ 3 pkt 2 Umowy uczestnictwa w stazu.

3. Refundacja miesiecznego kosztu wynagrodzenia/dodatku do wynagrodzenia Opiekuna stazu po
stronie pracodawcy nie moze przekroczy¢ 100% przeciethnego miesiecznego wynagrodzenia
zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Gfdwnego Urzedu Statystycznego w sprawie przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw.

4. Maksymalna refundacja dotyczy¢ bedzie opieki nad 10 stazystami realizujgcymi obowigzki
stazowe. Okres, przez jaki moze by¢ wyptacane wynagrodzenie jest tozsamy z okresem trwania
stazy realizowanych w projekcie. W sytuacji wczesniejszego zakonczenia stazu przez Stazyste, bez
wzgledu na przyczyne zakonczenia udziatu w stazu, wynagrodzenie nie moze by¢ w dalszym ciggu
wyptacane.

5. Szczegotowe zasady wyptaty wynagrodzenia/dodatku do wynagrodzenia oraz rozliczania
refundacji okreslac¢ bedzie Umowa uczestnictwa w stazu.
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Wydziatu Matematyki i Informatyki Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Nr projektu POWR.03.01.00-00-S161/17

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
§13

Szczegbétowe prawa i obowigzki Uczelni, Pracodawcy i Stazysty reguluje Umowa uczestnictwa w

stazu.

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) btedy i zaniedbania czy tez niedopetnienie obowigzkéw popetnionych zaréwno przez
Stazyste, jak i Pracodawce,

b) inne okolicznosci wynikajgce z odbywania stazu przez Stazyste.

W przypadku watpliwosci interpretacyjnych, dotyczacych postanowienn Regulaminu, decyzje

podejmuje Kierownik projektu.

Uczelnia zastrzega sobie prawo dokonywania zmiany niniejszego Regulaminu w przypadku, gdyby

byto to konieczne z uwagi na zmiane warunkéw realizacji zadan Projektu, a takze w przypadku

pisemnego zalecenia wprowadzenia okres$lonych zmian ze strony organdéw lub instytucji

uprawnionych do przeprowadzania kontroli realizacji Projektu.

Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej Projektu:

https://czasnastaz.wmi.amu.edu.pl

Integralng czescig Regulaminu s3 zataczniki.

Zatgcznik nr 1 — Warunki rekrutacji na staz zawodowy.

Zatacznik nr 2 — Deklaracja uczestnictwa w stazu.

Zatgcznik nr 3 — Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w Projekcie wraz ze zgoda na

wykorzystanie wizerunku.

Zatacznik nr 4 — wzdér Umowy uczestnictwa w stazu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2018r.

Kierownik projektu

/dr hab. Krzysztof Dyczkowski/
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